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(licence)

Posted on juillet 6, 2026 by Smaheine
Pour assigner un siege a un utilisateur, celui-ci doit d’abord avoir accepté

I'invitation a rejoindre votre entreprise. Tant que l'invitation n’est pas acceptée, la
licence ne peut pas étre attribuée.

Assigner une siege

= Archipad Q Q, Rechercher
MON ENTREPRISE @ &g Entreprises / MON ENTREPRISE / Comptes
EE Vue densemble comptes

ee %
1 compte sélectionné e Réinitialiser & Verrouiller A Supprimer B Assigner &, Importer l'abonnement

E3 Abonnements

D Prénom NOM T E-mail Vérifié Abonnement Statut Invitation Réle
Factures

Utilisateur]  utilisateur] @ . v (" Actif ) ) . Administrateur de
& Entités facturation

ii Assigner un siege 4 Administrateur de
O Utilisateur 2 g g Acceptée Kb
Abonng TSV i
D Wuilisateur 3 ( Premium (2 sibges disponibles) v I g Acceptée Utilisateur
O  usisateurd - Envoyée Utilisateur

AnnUler
1-4surd (o >

1. Ouvrez I'onglet Comptes.

2. Sélectionnez I'utilisateur concerné.

3. Cliquez sur Assigner.

4. Choisissez I'abonnement disponible, puis validez.

La licence est immédiatement activée pour I'utilisateur.
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Retirer un siege

Retirer le siege

B

Retirer

1. Ouvrez I'onglet Comptes.

2. Sélectionnez I'utilisateur concerné.
3. Cliquez sur Retirer.

4. Confirmez I'action.

La licence est libérée et redevient disponible pour un autre utilisateur.

] Consultez I'onglet Abonnements pour suivre vos licences utilisées et disponibles.
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