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Pour permettre a un collaborateur d’utiliser un modele de rapport, le modele doit
d’abord étre copié dans le projet partagé.

Copier le modele dans le projet

1. Ouvrez le projet concerné.

2. Accédez au menu Modeles de rapports.
3. Sélectionnez le modele a partager.

4. Cliguez sur Copier dans le projet.

Le modele est désormais disponible dans le projet.

Utiliser le modele depuis un acces collaborateur

Lorsque le projet est partagé, le collaborateur peut utiliser le modele directement
depuis le menu Rapports.

Ouvrez le menu Rapports.

Cliguez sur + Rapport.

Le modele partagé apparait en téte de la liste.
Sélectionnez-le pour créer un nouveau rapport.
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A savoir : le modéle doit étre copié dans le projet pour étre visible par
les collaborateurs.



