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5-Anadir una cuenta e Invitar un
Usuario

Posted on 6 de julio de 2026 by Smaheine

Desde la Consola de Administracion, puede Invitar usuarios para que se unan a
su Contratista en Archipad.

Una vez Aceptada la invitacién, la cuenta se vincula a su organizacién y puede
gestionarse desde el menud Cuentas, sequir su Estado, asignarle una licencia o
revocar su acceso si es necesario.
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Projet Rapports partagés Rapports signés . p
rojets apporis partagé appor gnés Utilisateur exemple ’

utilisateur@eaxample.com

Aucun projet existant. Cliquer sur ° [POUr Créer un Nouveau projer.
Abannement

& Profil
B Gérer vos abonnements
B Base de connaissances

[+ Se déconnecter
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Entreprise exemple L | e
, Comptes Abonnements Factures Payée
&‘ Gérez les comptes g Gérez les abonnements E Voir les factures B
& Entités
1 0 1 sur 3 atribues i b 1
:2:. Comptes
Compte actl sans tacture disponible
e Abonnements =
+" Tous les complas ont un abonnement nouvelloment la: 3 juller 2027 Demiére facture : 3 juillet 2026
E Factures

Montant : 1619,97 € HT

@ Voir les comptes @ Voir les abonnements @ Voir les factures

Information de l'organisation

Gérez volre organisation

SIRET : 00000000000000
Numéro de TVA : FRO0000000000

Adresse : 1 rue Exemple
75000 Paris

Contact : Admin exemple
Contact : smaheine DUPONT

# Modifier les informations |

Regroupement par entités

Organiser volre entreprise en entilés pour une meilleure gestion de vos comptes et abonnements. Créer une entité
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Entreprise exemple og Entreprise exemple / Comptes

88 vue d'ensemble Com ptes (@ Modifier les informations

& Entités

Ee Abonnements

D Prénom NOM E-mail Vérifié Abonnement  Statut Invitation Role
E] Factures

El Utilisateur Exemple utilisateur.exemple@example.com Qui N/A Actif - Administrateur
de l'entreprise

1=1sur1
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Invitez vos collaborateurs dans votre organisation

Saisigsez les adresses email pour vérifier leur disponibilité
et inviter de nouveaux utilisateurs.

E-mail(s)

utilisateur @exemple.com X

m“

Anadir una cuenta

1. Desde Archipad Web, abra su Perfil de Usuario y haga clic en Gestionar sus
suscripciones.

2. En la Consola de Administracién, abra el menu Cuentas.

3. Haga clic en Invitar e introduzca la Direccidon de Email de la persona a invitar.

4. Envie la invitacién.

Se envia una invitaciéon por Email al Usuario. Después de Aceptada, su cuenta se
vincula a su Contratista.
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Vous avez été invité
a rejoindre une organisation

Bonjour,

L'entreprise exemple souhaite vous rattacher a son organisation
sur Premiumn mensuel. En acceptant cette invitation, votre compte sera rattaché

4 celte organisation et géré par son administrateur.

Pour accepter cette invitation, cliquez sur le bouten ci-dessous

Rejoindre I'entreprise

Si su suscripcion tiene puestos disponibles, puede entonces asignar una licencia a
esta cuenta desde el menu Cuentas.



