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Agregue y gestione los documentos de su
proyecto

La pestana Documentos le permite centralizar los archivos del proyecto para
compartirlos con los usuarios autorizados.
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Agregar un documento

1. Abra la obra correspondiente.
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2. Acceda a Informacion > Documentos.

3. Haga clic en + Documento.

4. Seleccione el archivo a importar.

5. Una vez completada la importacién, el documento aparece en la lista.

Gestionar un documento
Para acceder a las acciones disponibles:

1. Desde la lista de documentos, haga clic en los tres puntos situados a la
derecha del documento.
2. Elija la accién deseada:
o Forzar sincronizacion del documento para que el documento esté
disponible inmediatamente en Archipad iOS
o Descargar para guardar una copia del documento en su dispositivo.
o Eliminar el documento para retirarlo definitivamente del proyecto.

Tenga en cuenta

Los documentos agregados al proyecto son accesibles para los usuarios que tengan
los permisos necesarios.



